UBND HUYEN MUONG NHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON NAM Vi DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 01 / QD-MN Nam Vi, ngay 02 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

(V/v Ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd, ché d tw chit va quy ché thuc hién
ché do tien thwéng theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP cia Chinh phi tai Truong
mam non Nam Vi nam 2025)

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NAM Vi

Can cwr Luat Can bo, cong churc ngay 13 thang 11 nam 2008; Ludt sua
doi, bé sung mét sé diéu cia Ludt cdn bg, cong chire va Ludt vién chikc ngdy
25/11/2019;

Cdan cir vao thong tw s6 141/TT-BTC ngay 20/10/2011 ciia Bé tai chinh
quy dinh vé ché do tién thanh todn nghi phép hang nam doi véi Can bg cong
chire, vién chirc, lao dong hop dong lam viéc trong cdc co quan nha nuwéc va
don vi sy nghiép cong lap;

Can cir ludt thwe hanh tiét kiém, chong lang phi sé 44/2013/QHI13 ngay
26 thang 11 nam 2013 ciia Quéc héi;

Can cuwr vao thong tuw 57/2014/TT-BTC ngay 06/05/2014 cua B¢ tai chinh
vé viéc sira doi, bo sung mot sé diéu ciia Thong tw 141/2011/TT-BTC quy dinh
vé ché dg thanh todn tién nghi phép hang niam doi véi cdn bé céng chire, vién
chire, lao déng hop dong lam viéc trong cdc co quan nha nwée va don vi su
nghiép cong lap;

Can cir ludt ngdn sach nha nude so 83/2015/0HI13 ngay 25 thang 06 nam
2015 ciia Quéc héi;

Can cir ludt ké todn so6 88/2015/0HI13 ngay 20 thing 11 nam 2015 ciia

Quoc hdi;
Can cit vao thong tw 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 cua Bj tai chinh quy
dinh chi tiét viéc sir dung von nha nuée dé mua sam duy tri hoat dong thuong
xuyén cua co quan nha nwoc, don vi thuoc luc lwong vii trang nhan dan, don vi
sw nghiép cong lap, 16 chirc chinh tri - xd hoi, t6 chike chinh tri - xa hoi nghé
nghiép;

Can cir vao quyét dinh sé 1399/0D-UBND ngay 18 thing 8 nam 2009
cua UBND huyén Muwong Nhé, tinh Dién Bién vé viéc thanh ldp truong mam
non Nam Vi;

Can cur thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 04 nam 2017 cua B¢ tai
chinh vé viéc quy dinh ché dj cong tac phi, ché dé hoi nghi;

Can cit quyét dinh sé 01/2018/0P-UBND ngay 02/01/2018 ciia UBND
tinh Dién Bién vé viéc ban hanh quy dinh ché do cong tac phi, ché dé hoi nghi
clia cac co quan don vi trén dia ban tinh Dién Bién,



Can cir quyét dinh sé 26/2019/0D-UBND ngay 05/08/2019 ciia UBND
tinh Dién Bién Ban hanh quy dinh ché do tiép khdch nwde ngodi vao lam viéc,
ché dj chi to chirc héi nghi, héi thao Quéc té va ché dé tiép khach trong nudc
trén dia ban tinh Dién Bién;

Can cit Théng tw 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 vé viéc ban hanh
diéu lé truong mam non;

Can cir nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21 thang 06 nam 2021 cua
Chinh phit quy dinh co ché ti chii ciia don vi s nghiép cong ldp;

Can cir quyét dinh s6 717/Q0D-UBND ngay 22 thang 07 nam 2022 vé viéc
giao quyén t chi tai chinh don vi sw nghiép céng ldp thuéc UBND huyén
Muwong Nhé giai doan 2022-2026,

Can cir Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phii quy
dinh mirc lwong co s6 va ché do tién thuéng doi véi can bd, cong chire, vién
chitc va lwe leong vii trang; Can civ Théng tw sé 62/2024/TT-BTC ngay
20/8/2024 ciia BY Tai chinh hwdng dan xdc dinh nhu cdu, nguon va phirong thirc
chi thuc hién muc lwong co so va ché do tién thuong theo Nghi dinh s6
73/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phi va diéu chinh tro cdp hang
thang doi voi can bé xa da nghi viéc theo Nghi dinh s6 75/2024/NP-CP ngay
30/6/2024 cua Chinh phu,

Can cir Quyet dinh s6 62 /0P -UBND ngay 17 /01/2025 ciia UBND Muong
Nhé vé viéc giao s6 lwong nguoi lam viéc hwong lwong tir ngdn sach Nha nwée
trong cdc don vi sy nghiép cong ldp do ngdan sach Nha nwoc bdo dam chi
thwong xuyén nam 2025,

Sau khi thong nhdt cdc y kién trong chi bo, lanh dao truong, Ban chdp
hanh cong doan, tdp thé vién chirc xét dé nghi cia héi dong vin phong trieong
mam non Nam Vi.

QUYET PINH

Picu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy ché chi tiéu ndi bo thuc
hién ché do tu cha va Quy ché thuc hién ché d tién thuong (theo Nghi dinh s6
73/2024/ND-CP cua Chinh phu nam 2024) cua Truong mam non Nam Vi.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2025.

Bleu 3. Cac 6ng (ba) hiéu truong nha trudng, to trudng cac té chuyén
mon, to vin phong, chu tich cong doan va CBGV-CNV truc thudc trudng chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
-Nhu diéu 3 :
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UBND HUYEN MUONG NHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 01/QC- MN Ndm Vi, ngay 02 thang 01 nam 2025

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
(Ban hanh theo quyét dinh s6 01 ngay 02 thdng 01 nam 2025)
cua hiéu truong truwong mam non Nam Vi)

A.DPAC PIEM VA QUY MO CUA TRUONG MAM NON NAM Vi
I. Pac diém.

Truong mam non Nam Vi huyén Muong Nhé, tinh Pién Bién dugc thanh
lap theo quyét dinh s6 1399/QD-UBND ngay 18 thang 8 nam 2009 ctia UBND
huyén Muong Nhé, tinh Dién Bién. Truong mam non Nam Vi huyén Muong
Nhé, tinh DPién Bién 1a don vi sy nghiép, kinh phi truc thudéc phong GD&DPT
huyén Muong Nhé. Chuyén mon truc thugc phong GD&DT huyén Muong Nhé.
II. Chitc ning, nhiém vu ciia Truong mam non Niam Vi.

Truong mam non Nam Vi huyén Muong Nhé, tinh Dién Bién 1a don vi su
nghi€p, co tu cach phap nhan, c6 con dAu, tai khoan dé giao dich cong viéc theo
quy dinh hién hanh ctua nha nuéec.

Truong mam non Nam Vi 1a don vi chuyén mén giup phong Gido duc
huyén quéan 1y vé gido duc trén dia ban x4 Nam Vi.

Tru sé lam viéc cua truong mam non Nam Vi tai Ban Hu6i Cha, Xa Nam
Vi, huyén Muong Nhé, tinh Dién Bién.

CHUONG I
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1: Muc dich xay dyng quy che.

Ban hanh quy ché chi tiéu noi b, quy ché quan ly sur dung tai san cong do
co quan xdy dyng gém cac quy dinh vé ché do, tiéu chun, dinh muc chi tiéu &p
dung théng nhat trong viéc quan ly ctiia co quan phong giao duc.
1. Kip thoi trién khai thuc hién luat, cac Nghi dinh cua Chinh phu, théng tu
huéng dan ctua Bo va chi dao cua tinh vé thuc hanh tiét kiém chéng lang phi,
cling nhu tao quyén chu dong trong viéc st dung bién ché va kinh phi quan Iy
hanh chinh mdt cach hop 1y, tang thu nhap cho can bg cong chirc trong co quan.
2. Nang cao vai tro trach nhiém ctia Can bo coéng chuc trong co quan vé thuc
hanh tiét kiém chéng lang phi trong cong tac chuyén mon nghiép vu trong quan
1y st dung thoi gian lao dong va hi¢u qua cong tac, viéc st dung tai sdn cong
dung muc dich c¢6 hiéu qua thuc hién tot chuong trinh hanh dong tiét kiém
chéng lang phi ctia co quan.
3. Tung budc xay dung nép song van héa lanh manh, y thic tu giac vé thuc
hanh tiét kiém chong lang phi trong d6i ngii can bd cong chuc thude truong,
nham tao budc chuyén bién manh mé vé thuc hanh tiét kiém chdng lang phi



trong pham vi toan nganh va c6 tic dung manh mé dén d6i ngii can b cong
chuc 1am cong tac gido duc trong pham vi toan truong. Pay 1a mdt trong nhiing
tiéu chudn quan trong danh gia viéc thuc hién nhiém vu chinh tri cta timg Pang
vién, tirng can b cong chirc trong co quan.

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién ché d@j tw chi

Khoéng duogc vuot qua ché d6 chi hién hanh do co quan co tham quyén
quyét dinh va phai ph hop véi hoat dong dic thu cta truong. Bao dam du didu
kién cho hoat dong chung cta co quan va can by cong chirc hoan thanh t6t
nhiém vu dugc giao. Bao dam quyén loi hop phap cho nguoi lao dong.

Moi viéc chi tiéu phai dam bao dang ché d6 nguyén tic tai chinh va c6 du
hoa don ching tir hop phap theo quy dinh hi¢n hanh cua nha nudc. Bdo dam
nguyén tic cong khai dan chu trong co quan.

Piéu 3. Cin cit dé xay dung quy ché.

Can ctr vao thong tu sé 141/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo tai chinh
quy dinh vé ché d¢ tién thanh toan nghi phép hang nim d6i voi Can bd cong
chtrc, vién chirc, lao dong hop dong 1am viée trong cac co quan nha nudc va don
vi sy nghiép cong 1ap;

Can cu vao thong tu 57/2014/TT-BTC ngay 06/05/2014 cua B6 tai chinh
vé viée stra ddi, bod sung mot s6 diéu cua Thong tu 141/2011/TT-BTC quy dinh
vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nam ddi v6i can bd cong chirc, vién
chtc, lao dong hop dong lam viéc trong cic co quan nha nudc va don vi su
nghiép cong lap;

Can ctr luat ngan sach nha nudc sé 83/2015/QH13 ngay 25 thang 06 nim
2015 cua Qudc hoi;

Can clr quyét dinh s 01/2018/QD-UBND ngay 02/01/2018 ciia UBND
tinh Dién Bién vé viéc ban hanh quy dinh ché d6 cong tic phi, ché do hoi nghi
cua cac co quan don vi trén dia ban tinh Pién Bién;

Can ct nghi dinh sd 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 06 nim 2021 cua
Chinh phu quy dinh co ché tu chu cta don vi su nghiép cong 1ap;

Can ctr quyét dinh s6 717/QD-UBND ngay 22 thang 07 ndm 2022 vé viéc
giao quyén tu chu tai chinh don vi su nghiép cong lap thuéc UBND huyén
Muong Nhé giai doan 2022-2026;

Can ctr Nghi dinh sé 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh pha quy
dinh mtrc lwong co s& va ché do tién thuong d6i véi can bd, cong chirc, vién
chuc va lyc luong vii trang; Can c Thong tu s6 62/2024/TT-BTC ngay
20/8/2024 cua Bo Tai chinh huéng dan xac dinh nhu cau, ngudn va phuong thirc
chi thyc hién mirc luong co s va ché d6 tién thuong theo Nghi dinh )
73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cta Chinh phu va diéu chinh tro cip hang
thang ddi v&i can bo xa da nghi viéc theo Nghi dinh s6 75/2024/ND-CP ngay
30/6/2024 cia Chinh phu;

Can clr vao cac van ban phap quy hién hanh quy dinh co ché tai chinh ap
dung cho céac co quan hanh chinh va don vi su nghiép.

Diéu 4: Poi twong ap dung



Quy ché nay ap dung dbi véi tat ca can bo vién chirc, ngudi 1am cac cong
viéc hop ddéng lao dong quy dinh tai Nghi dinh 111/2022/NP- CP ngay
30/12/2022 ciia Chinh phu va lam viéc theo hop dong thudc trudng mam non
Nam Vi quan ly.

CHUONG II )
NHUNG QUY PINH CU THE

Picu 5. Sap xép va to chirc bién ché cac té trong trudng.
1. Nguyén tic.

Lua chon nhiing can bd cong chuc cé stc khoe, co trinh do nang luc
chuyén moén, nam chic quy trinh nghiép vu, c6 su am hiéu vé xi hoi, vé nganh
giao duc nam virng chu truong chinh sach phap luat cua nha nude.

C6 pham chat dao duc tét, yéu nghé, khéng mac cac té nan xa hoi, co
trach nhi€m cao trudce cong viéc dugc giao.

Guong mau chap hanh tét dudng 16i chu truong chinh sach ctia Pang nha
nude, ndi quy, quy ché cia co quan.

Céan bd cong chtrc trong co quan déu duoc phan ~cong nhiém vy mot cach
cu thé, phu hop voi nang lyc trinh d6 chuyén moén. Mobi can bo cong chirc phai
c6 y thire chap hanh mot cach tu gidc sy phan cong cua to chiic va tn dung hét
thot gian lam viéc theo quy dinh va cong viéc hiru ich d€ hoan thanh nhiém vu
chuyén mén dugc giao. Phai thuong xuyén khong ngung hoc tap nang cao trinh
do chuyén mén nghiép vu, ludén c6 y thirc trach nhiém vé thyc hanh tiét kiém
chéng lang phi.

2. Pinh mirc bién ché cu thé.

Thuc hién khong ting bién ché theo bién ché duoc giao, tién hanh diéu
dong sap xép cho phu hop vira dam bao tiét kiém nhan luc chéng lang phi, hoan
thanh tSt nhiém vu chinh tri ctia co quan duoc giao. S6 luong ngudi 1am viée
dugc giao trong ndm 2025: 39 nguoi.

Trong d6 s luong ngudi 1am viée thyc té trong nha trudng dugc phan bd
nhu sau:

Téng sb: 39 nguoi

- Ban gidm hi¢u: 2 nguoi

- Giao vién: 33 nguoi

- T van phong: 4 ngudi
Pi¢u 6. Quan ly va sir dung tai sin va phwong tién lam viéc.

1. Str dung dién thdp sdng, dién thogi, nhién li¢u, cudc internet.
1.1. Sir dung dién thdp sang

Bong dién thip sang chi dugc bat sang vao budi tdi theo yéu cau bao vé
cO quan .

Thanh toan theo héa don ctia chi nhanh dién.

1.2. Sur dung dién thodgi.

Di¢n thoai nha truong chi dugc st dung vao nhiém vu chung, vi¢c su
dung dién thoai phai hét strc tiét kiém, ngén gon trong cac cudc goi va giao
dich.




Thanh toan theo hoa don ctia vién thong
1.3. Sur dung nhién liéu.

Nha truong st dung may phat dién thi duoc thanh toan tién mua xing
theo thuc té phat sinh.

1.4. Sur dung cudc internet
Str dung internet phuc vu cho cong viéc ctia nha truong.
Thanh toan theo hoa don ctia vién thong.

2. Bao chi, tem, cong vin.

Phong bi tem thu giri cong vin thuc té theo sé cong vin gui di cua co
quan.

3. Sir dung mdy vi tinh, gidy, mwc in vin phong phim.

Viéc str dung may tinh may in chi sir dung vao viéc chung, nghiém cAm
str dung may tinh co quan vao muc dich ca nhan hoic dé choi dién tir ca cuogc va
cac tro choi khac trén may. Néu céan bod cong chirc vién chuc thudoc by phan td
nao vi pham thi phuy trach t6 chiu trach nhiém nhic nhd lan dau, tir 1an thir 2 tre
di phai chju ndp phat 100.000 dong.

Pé tiét kiém t6i da myc va gidy in trén méy vi tinh, d& nghi cac dong chi
phu trach t6 quan triét khi cho cong chitc soan thao vin ban, phai doc soat k¥
trudce khi in.

Thay d6 muc theo thuc té khi hét muc hoic hong Catrich theo gidy dé
nghi hodc to trinh xin mua cua tung bo phan.

Piéu 7. Mirc glay in va van phong pham cap cho cac to va ca nhan nhu sau
1. Van phong pham cap cho ban giam hi¢u va t0 viin phong

* Ve gidy in:

- Ban gidm hi¢u nha truong: 04 gam/thang

- T6 hanh chinh van phong: 04gam/thang

* V@ viin phong pham khac:

- But viét 20 cai/nguoi/nim

- Dap ghim nhd 25 cai/nam hoc kem theo 20 hop ghim

- Dap ghim to dong sb 1 cai/ndm hoc kém 5 hop ghim

- Bia kh6 A4: 10 gam/nam

- Bia bong kinh: 10 gam/nam

- Ghim cai: 50 hop/nam

- Kéo cat gidy: 25 chiéc/nim

- Gidy nhan tin: 20 tip/nim

- Chan ghim bam: 20 hop/nam

- Dao doc gidy: 10 cai/nim

- Kep Elip cac loai: 50 hop/nam

- Bang dinh gay: 20 cuén/nam

- Bang dinh tring: 5 cudn/nim

- Hop diu: 2 hop/nam hoc

- Tui ctce: 250 cai/nam

- Hop dung chimg tir, hd so: 50 hop/nim

- cp ba day: 30 chiéc/nam hoc

- May tinh tay: 4 cdi/nam




- Cap trinh ky: 10 chiéc/nim

Cac loai van phong pham khac nhu keo dan glay, bang dinh 2 mat, sb
cong vin di va dén, muc du dung theo phat sinh thyc té.

Tai liéu phuc vu cong tac, cac loai sd theo ddi chuyén mén cia cac to
nhu:

S6 ké toan tong hop, sb theo ddi cong van in 4n tai lidu, phuc vu chuyén
mon (néu c¢6 nhu cau) Cac bo phan 1ap ké hoach trinh 1anh dao trudng phé duyét
(chi cap cho can bg lam hanh chinh van phong).

Cac loai dung cu van phong khac nhu am chén udng nudc, phich dun
nlg:('yc, bong dién, dui dién, khoa cura... cap phat bo sung theo dinh ky khi co6 su
cO.

Tién ché nude khong qua 500.000 dong/thang
2. Vin phong pham cho gido vién va to chuyén mén theo nim hoc.

* Gido vién sogn bai trén may vi tinh

- Gidy A4: 05 gam/ngudi/nam

- But b1 do: 10 cai/nguoi/nam

- Bt b1 xanh/den: 20 cai/nguoi/nam

- Phén trang: 10 hop/ngudi/nim

- Hop dung hd so: 01 chiéc/ngudi/nim
* Gi4o vién phu trach 1am pho cép:

- Gidy A4: 5 gam/nam

- Bia A4: 2 gam/nam

- Bia bong kinh: 1 gam/nam
* Gido vién phu trach ban tru.

- Gidy A4: 2 gam/nam
* T chuyén mon:

- Gidy A4: 4 gam/to/nam

Céc loai dau s6 phuc vu cho coéng tac chuyén mon nhu s6 goi tén ghi
diém, so theo ddi strc khoe hoc sinh...... mua theo thuc té phat sinh ctia bd phan
chuyén mon.

Piéu 8. Ché d cong tac phi
1. Doi twong dwoc thanh todn cong tic phi

Céan bd gido vién cong nhan vién cia nha truong dugc thu trudng don vi
hodc lanh dao phong giao duc cur di cong tac
2. Ngi dung chi cong tdac phi.

- Tién vé tau, xe, di va vé tir co quan dén noi cong tac

- Phu cép cong tac phi: phu cap luu tra va phu cap di duong

- Tién thué chd nghi noi dén cong tac.

- Phu cép tién xang xe di lai néu tu thc phuong ti€n c4 nhan cua minh.

3. Cac dinh mirc cong tac phi dwoc thanh todn.
* Tién vé tau xe.

Puoc thanh toan vé may bay trong trudng hop c6 cong viée dot xuat phai
di vé gip dé giai quyét viéc co quan va phai duoc sy dong y phé duyét ctia Ban
lanh dao don vi.




Dbi v6i nhitng ngudi di cong tac bang may bay ma khong dugce Ban lanh
dao phé duyét thi dugc thanh toan bang cudc vé xe khach hién hanh.

Puoc thanh toan vé tau, xe thyuc té bang cac phuong tién phd thong do
nha nudc quy dinh. Ching tir 1a vé xe theo chuyén cong tac hoic:

Péi v6i quang duong co xe khach luu thong thi thanh toan khoén tién tu
tac phuong tién theo gia vé tau xe thuc té cho chuyén di cong tac. Tién vé xe
theo gia cudc nha nudc quy dinh truong hop di bang xe may, tu tac bang
phuong tién ca nhén thi ngudi di cong tac 1am gidy dé nghi thanh toan theo gia
vé nha nudc quy dinh ( gid vé thong thuong, khong thanh toan theo gid vé xe
chat luong cao). Thuc hién theo mirc khoan trén khi di cong tac khong can phai
coO V€ xe.

Dbi v6i nhitng ving khong c¢6 phuong tién van tai cua td chirc c4 nhan
kinh doanh van tai hanh khach ma nguoi di cong tac phai thué phuong tién van
tai khac thi thu truong co quan don vi, xem x¢ét quyét dinh cho thanh toan trén
co 8O hop d6ng thué phuong tién hoic gidy bién nhan véi chii phuong tién.

*Phu cap luu tru

- Phy cép luu tr 12 khoan tién hd trg thém cho nguoi di cong tac ngoai
tién luong do co quan, don vi ctr ngudi di cong tac chi tra, duge tinh tir ngay bat
dau di cong tac dén khi két thic dot cong tac trd vé co quan, don vi (bao gdm
thoi gian di trén duong, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac) dugc Ban lanh
dao phé duyét mic phy cip nhu sau

- Muc phu cip luu tra dé tra cho nguoi di cong tac 1a 200.000
dong/ngay/nguo’l
* Thanh todn tién thué phong nghi tai noi den cong tac (theo hinh thurc khodn)

Nguoi di cong tic dugc thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong
tac ( khong can hoa don nghi tro). Mirc chi tién thué phong nghi tro duoc thanh
toan theo quy dinh ti da khong quéa cac mirc sau.

+450.000 dong/ngay/ngudi ddi véi TP Ha Noi va TP H6 Chi Minh.

+350.000 dong/ngay/nguoi doi voi TP Dién Bién va céc tinh khac

+300.000 dong/ngay/ngu:cn dbi v6i cac x4, huyén trong tinh.

Chung tur thanh toan 1a giay di duong c6 xac nhén cua noi dén cong tac.

* Thanh todn tién ti tiic phwong tién di lai.

Pdi véi can bd cong chuc, vién chuc di cong tac cach tru sé lam viéc
10km tré 1én ¢ vung c6 diéu kién kinh té x3 hoi dic biét kho khan va tir 15km
tro 1én & vung con lai ma ty tic phuong tién ca nhan cua minh thi dugc thanh
toan khoan tién tuc tic phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach
dia giéi hanh chinh va gia xing tai thoi diém di cong tac.

* Thu tuc thanh toan.

Moi trudng hop di cong tac déu phai co gidy cong 1énh cua thu trudng
don vi cép, ¢6 x4c nhan cta noi dén cong tac, c6 ban ké hoach cong tac trong do
trinh 10 nd1 dung viéc duoc giao di cong tac, dia diém, thoi gian, ) nguoi di
cong tac va khi vé co quan bao cao ndi dung cong tac cho thu truong don vi, co
day du chimg tir theo quy dinh hién hanh dé thanh toan.

* Pinh mikc di cong tac doi voi ké todn va thii quy.




Ké toan, mdi 1an di chuyén tién ¢ ngan hang, kho bac duogc tinh 3 ngay
(02 ngay di va vé, 01 ngay ¢ lai lam viéc)

Ké toan di d6i chiéu bao hiém dugc tinh 03 ngay (02 ngay di va vé, 01
ngay ¢ lai lam viéc).

Ké toan ngoai dinh murc di cong tac trén néu do nhu cau cong viéc phai
lam viéc tai kho bac hodc phong gido duc va co quan khac thi dugc thanh toan
ché do cong tac phi theo quy dinh hién hanh.

Thu quy ( hodc gido vién, nhan vién) mdi 1an di rat tién ¢ ngan hang, kho
bac duoc tinh 3 ngay (02 ngay di va vé, 01 ngay & lai lam viéc)

Thanh toan cong tac phi cho Van thu — tha quy, gido vién, nhan vién di
ndp bao cdo cho co quan cap co thim quyén duge tinh bing 1 ngay ¢ lai lam
viéc va 2 ngay di va vé, theo thuce té phat sinh.

Thu tuc dé thanh toan tién cong tac phi cua ké toan, thu quy va CBGV- NV
khi di rat lwong, ddi chiéu va ndp bao cdo gdbm gidy di duong cta noi di va co
quan dén lam viéc (hodc cta khach san, nha nghi noi luu tri, khéng can hoa don
nghi tro), bang k& d¢ dai quang duong di tir don vi den noi cong tac.

Céac dbi tuong khac di cong tac phai c6 quyét dinh cia Phong gido duc,
gidy triéu tap hodc cong van khac kém theo.

Pic¢u 9. Chi tiép khach, hdi thao , hoi nghi
1. Chi tiép khach
* Dinh mikc chi tién dn.

Khach la lanh dao cac so, Ban nganh tinh, lanh dao cac cong ty, phong
gido duc ... muc chi t01 da 300.000 nguoi/suat (P4 bao gdm d6 udng)

Thanh phan tiép khach: Tuy muc do tinh chat cong viéc. Ban giam hiéu
nha truong quyét dinh trén tinh than han ché sb lugng, bd tri ngudi tiép khach
cho phu hop twong xting dam bao tiét kiém, chdéng lang phi (La cac ddi tugng
lién quan truc tiép voi khach trong qua trinh 1am viéc: Hiéu truong, phd hiéu
truéng; gido vién, nhan vién co li€én quan)

Thu tuc thanh toan: C6 du tru kinh phi chi tiép khach c6 phé duyét cua
chu tai khoan, gidy dé nghi thanh toan ctia nguoi di thanh toan hodc héa don gia
tr1 gia tang kem theo.

* Trach nhiém thanh todn.

Can b0 duoc lanh dao ctr di tiép khach va thanh toan phai c6 trach nhi€ém
ldy hoa don va lam tha tuc dé nghi thanh toan theo quy dinh.

Chu tai khoan chi duyét thanh toan cac chtng tir tiép khach ma ndi dung
duoc chu tai khoan phé duyét trudc khi thuc hién.

2. Mite chi tiép khach cac ngay 1€ 16n

Khai giang ndm hoc moi, ngay nha giao Viét Nam, Téng két nam hoc chi
t6i da khong qua 300.000 dong /suat (P4 bao gdm dod uong)

Chi khanh tiét, tai liéu, ... khong qua 1.500.000 dong/lan t6 chirc
Piéu 10. Chi nghiép vu chuyén mén.

1. Noi dung chi
Mua tai liéu, van phong phadm phuc vu cong tac chuyén mon.
Chi thanh toan hop dong véi bén ngoai.




Chi bao ho lao dong cho can bd vién chirc va cong nhan lao dong truc
tiép.

Chi t6 chtrc cac giai thi ddu thé thao tai trudng va thi ddu tai huyén.

2. Dinh murc chi va thanh todn.

Mua tai lidu van phong pham duya trén ké hoach lﬁp theo quy, nam theo to
trinh xin mua cua timg bo phén dugc thu truéng don vi phé duyét, trén co s¢ du
toan kinh phi duoc phan bd trong nam. Ké toan can cir vao do viét phiéu cap
bang hién vat.

Chung tir thanh toan 14 hop dong héa don mua hang theo quy dinh cua tai
chinh.

Truong hop mua vé nhip kho phai c6 thu tuc nhap va xuit kho theo quy
dinh

Ddi v6i cac giai thi ddu 16n phai duoc sy phé duyét cua phong gido duc
huyén
Piéu 11. Mua sim sira chira tai san.

Cac don vi, bo phan mudn mua sam tai san c6 gia tri 16n phai co6 to trinh
Xin mua sam tai san néu rd tén tai san cin mua, s6 luong mua, dung vao cong
viée gi, trinh 1anh dao phong gido duc va dao tao huyén phé duyét.

Céc don vi b phan khi can sira chita, mua sim tai san vira va nho phai co
gidy bao hong, gidy dé nghi hodc to trinh xin sira chita, néu rd phan can sta
chita, nguyén nhéan phai stra chira, mua sam....va dugc thi truong don vi phé
duyét.

Cac don vi b phan khi can stra chita 16n tai san phai c6 to trinh xin stra
chita, néu rd phan can stra chita, nguyén nhan phai stra chita....va duoc lanh dao
phong GD&DT phé duyét.

Ké toan can ctr vao du toan duoc giao sau khi dd can doi day du cac
khoén chi cho con ngudi1 méi duge st dung kinh phi vao viéc mua sam. bdi véi
stra chira tai san phai tim rd nguyén nhén can stra chita va cn d6i phan nao can
stra chita trudc thi stra. Phan nao khéc phuc dugc thi phai khiac phuc dé tiép tuc
st dung.

Piéu 12. Ché d¢ thanh toan phép

Can ctr vao thong tu s6 141/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia Bo tai chinh
quy dinh vé ché d¢ tién thanh toan nghi phép hang nim d6i voi Can bd cong
chtrc, vién chirc, lao dong hop dong 1am viée trong cac co quan nha nudc va don
vi su nghiép cong l1ap.

Can cu vao thong tu 57/2014/TT-BTC ngay 06/05/2014 cua Bd tai chinh
vé viéc stra d6i, bo sung mot s6 dicu ciia Thong tu 141/2011/TT-BTC quy dinh
vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nam d6i véi can bo cong chirc, vién
chuc, lao dong hop déng lam vié€c trong cac co quan nha nudc va don vi sy
nghiép cong lap.

a. Pham vi ap dung:

Can bd cong chire vién chire, lao dong hop dong theo quy dinh cua phap

luat lam viéc trong don vi su nghi€p cong 1ap...
b. Ddi twong ap dung:




- P6i twong dwoc thanh toan tién phwong tién di lai, tién phu cap di
dwong khi nghi phép hang nam
Can bd cong chirc, vién chire 1a nguoi mién xudi cdng tac ¢ vung cao,
vung sdu, vung xa, bién gioi, hai dao c6 hé so phu cap khu vuc tir mirc 0,5 tro
1én (theo quy dinh tai thong tu lién tich sé 11/2005/TTLT-BNV-BLDTBXH-
BTC-UBDT ngay 05/01/2005 cua B¢ néi vy, Lao dong Thuong binh va xa hoi,
Bo tai chinh va Uy ban dan tdc) va ngudi ¢ vung cao, vung sau, vung xa bién
gidi, hai dao c6 hé s phu cap khu vue tir mirc 0,5 tré 1én lam viée & mién xudi
c6 du didu kién duoc nghi pheép hang nam theo B¢ luat lao dong quy dinh, dugc
thu truong co quan don vi ddng ¥ cap gidy nghi phép nim vé tham gia dinh, cha
me, vo hoac chong con hodc tham qué quan.
b. Ché @) thanh toan
Pbi tugng: Can bd gido vién, nhan vién 13 nguoi mién xudi cong tac tai
don vi nha truong thi dugc thanh toan tién phuong tién di lai va phu cap di
duong.

- Nguoi di nghi phép dugc thanh toan tién phu cép di duong (twong duong
v6i mire phy cap luu tri theo ché do cong tac phi hién hanh) va tién phuong tién
di lai khi nghi phép nam

- Mirc thanh toan: Pbi v6i quing duong co xe khach luu thong thi thanh
toan khoan tién tu tic phuong tién theo gia vé tau xe thuc té cho chuyén di cong
tac. Tién vé xe theo gia cudc nha nudc quy dinh trudong hop di bang xe may, tu
tic bang phuong tién ca nhan thi ngudi di cong tac, nghi phép lam gidy dé nghi
thanh todn theo gia vé nha nudc quy dinh ( gid vé thong thuong, khong thanh
toan theo gia vé xe chat lugng cao). Thuc hién theo mirc khoan trén khi di cong
tac, nghi phép khong can phai co vé xe.

- Thu tuc thanh toan:

Nguoi di nghi phép nim phai co gidy to sau lam cin c thanh toan: Gidy
nghi phép, gidy di duong co xac nhan cia don vi cong tac va dia phuwong noi
nghi phép, gidy dé nghi thanh toan theo quy dinh.

Céc truong hop dugc thanh toan tién luong nhitng ngdy chua nghi phép:
Thuc hién theo quy dinh tai diéu 114 Bo luat Lao dong sé 10/2012/QH13 ngay
18/06/2012.

- Dya véo ngudn kinh phi hién c6 ctia don vi ma chu tai khoan quyét dinh
cho s6 ngudi duge nghi phép hang nam.

* Truong hop trong nim BGH, ké toan, thu quy chua bé tri duoc thoi gian
nghi phép thi dugc thanh toan phép nam theo quy dinh.

- Chting tu thanh todn 1a don xin thanh todn phép c6 xac nhian cuia nha
truong.

- Thoi gian thanh toan vao thang 12 ciia ndm ngan sach hoac thang 1 ndm
sau (Puoc thanh toan phép nam theo quy dinh)

Pic¢u 13. Kinh phi hd tro khac.



Tét nguyén dén, khai giang nim hoc mdi, ngay nha gido Viét Nam 20/11;
Can bd gido vién, nhan vién nghi huu, chuyén cong tic hd trog mdi can bd quan
ly, gidao vién, nhan vién khong qua 1.000.000 dong/ngudi.

Piéu 14. Kinh phi chi khen thuéng.

Céan bd gido vién nhan vién hoan thanh xuét sic nhiém vu nim hoc; dat
giai trong cac ky thi gido vién day gioi tir cip huyén tré 1én duoc thuong khong
qua 500.000 dong/nguoi.

Picéu 15: Thue hién ché d9 tién thuomg theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP ciia Chinh
phii tai Trueong mam non Nam Vi.

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, d6i tuong ap dung, tiéu chi thudng,
muc tlen thuong, quy trinh thu tuc, hd so xét thudng theo thanh tich cong tac
xuat sic dot xuat (sau day viét tat 1a ‘thudng dot xuat”) va thuong dinh ky theo
két qua danh gia, xép loai mirc do hoan thanh nhiém vu hang nam (sau day viét
tat 12 “thuong dinh ky hang nim”) theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay
30/6/2024 cua Chinh phu.

2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung dbi v4i vien chie (sau day viét tat 1a “ca nhan”)
thudc Trudng mam non Nam Vi. Ap dung ddi véi nguoi lam cac cong viée theo
ché do6 hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay
30/12/2022 cua Chinh phu.

3. Cac hinh thurc thuwong
. Thwéng ddt xuat:

Thudng dot xudt 14 hinh thirc thuong bang tién cho ca nhan 1ap duoc
thanh tich cong tac xuat sic dot xudt trong cac linh vuc thude thim quyén quan
Iy cia UBND huyén Mudng Nhé, ngoai ché d6 khen thudng theo quy dinh cta
Luat Thi dua - Khen thudng.

Thanh tich cong tac xut sdc dot xut la thanh tich c4 nhan dat duoc &
muac do xudt sic trong qua trinh thuc hién cac nhiém vu trong hodc ngoai
chuong trinh, ké hoach cong tac dugc cap c6 tham quyén giao, thé hién bang san
pham, két qua cong viéc cu thé, c6 pham vi anh hudng, c6 hiéu qua va tac dong
tich cuc & mot trong cac linh vyc thudc thAm quyén quan ly cuia UBND huyén
va dugc Chu tich UBND huyén, Ho1 déng Thi dua - Khen thuéng huy¢n danh
gia, ghi nhan, biéu duong.

. Thwéong dinh ky:

Thuong dinh ky 1a hinh thirc thuong hang ndm cho ca nhan theo két qua
danh gia, xép loai c}}ét luong can bo, vién chirc dugc cac cap co6 tham quyén
cong nhan, ngoai ché do khen thudng theo quy dinh ctia Luat Thi dua - Khen
thudng.

4. Nguyén tic xét thuong



1. Bao dam chinh xéc, cong khai, minh bach, cong bfmg, kip thoi.

2. Thudéng dot xuét chi ap dung ddi v&i ca nhan ¢ thanh tich thuc su tiéu
biéu, xuét sic, c6 pham vi anh hudng va tac dong tich cuc dén két qua thyuc hién
nhiém vu cia truong, phong, huyén duoc Hoi dong Thi dua - Khen thudng
huyén tham dinh, xét duyét.

3. Modi thanh tich cong tac xuét sic dot xuit chi dé nghi thuong mot lan &
mot murc thudng tuong tng véi thanh tich ca nhan dat duoc.

4. Chua xét thuong d6i v6i ca nhan trong thoi gian co quan cé thim
quyén dang xem xét thi hanh ky luat hodc diéu tra, thanh tra, kiém tra khi c6 du
hi¢éu vi pham hoac c6 don thu khiéu nai, t6 céo, c6 van dé tham nhiing, ti€u cuc
dugc bao chi néu dang dugc xac minh lam 0.

Truong hop ca nhan bi ky ludt, sau khi chap hanh xong thoi gian ky luat,
ca nhan 13p duogc thanh tich cong tadc xuat sac dot xuat thi dugc xét thudng dot
xuat theo quy dinh tai Quy ché nay.

5. Thuong dinh ky hang nim 4p dung ddi v6i ca nhan co két qua dénh
gid, xép loai muc do hoan thanh nhi¢ém vu trong ndm tor mirc hoan thanh tot
nhi€ém vu tré 1én.

6. Hi¢u truong quyét dinh thuong ngay sau khi ca nhan 14p dugc thanh

tich cong tac Xuat sdc dot xudt, c6 day du ho so dé nghi xét thuong hodc co két
qua danh gia, xép loai mtrc d6 hoan thanh theo quy dinh tai Quy ché nay.

QUY PINH CU THE

MUC 1
QUY TIEN THUONG HANG NAM, TIEU CHI XET THUONG,
MUC TIEN THUONG VA CHI THUONG

5. Quy tién thuwéng hang nim

Qily tién thudong hang nim quy dinh tai Piéu ndy nim ngoai quy khen
thudng theo quy dinh cta Luét Thi dua - Khen thudng, dugc xac dinh bang 10%
tong quy tién lwong (khong bao gdm phu cap) theo chirc vu, chtrc danh, ngach,
béc cta cac di twong trong danh sach tra lvong ctia Trudng mam non Nam Vi.

Quy tién thuong hang nim chi dugc sir ~dung trong nam ngén sach; dén
hét ngay 31 thang 01 cua nam sau lién k&, néu khong st dung hét thi khong
dugc chuyén ngudn vao quy tién thudng clia nim sau.

6. Tiéu chi xét thwéng va mirc tién thuwéng dot xuat
1. Tiéu chi xét thudéng

Thuong dot xuét cho c4 nhan thudc dbi tuong quy dinh tai Diéu 2 Quy
ché nay néu dong thoi dat dugc cac ti€u chi sau day:

a. Chap hanh t6t chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha



nudc va cac quy dinh, quy ché, ndi quy cia co quan.

b. Khong c6 nhiém vu dugc giao khong hoan thanh do trach nhiém cua cé
nhan.

c. Lap duogc thanh tich cong tac xuét sic dot xuét theo quy dinh tai khoan
1 bi¢u 3 Quy ché nay.

2. Mbi ca nhan dugc xem xét thudong dot xuét tdi da 01 1an trong 01 nam,;
truong hop dic biét do Hiéu trudong quyét dinh trén co s dé xuét ctia Chu tich
cong doan co s¢ nhung bao dam tdi da khong qua 02 1an trong 01 nam. Ty 18 ca
nhan dugc thudng dot xuat trong 01 nam t6i da khong vuot qua 25% tong s céa
nhan trong danh sach tra lvong ctia don vi.

3. Dbi v6i thanh tich cong tac xuét sic dot xudt co sy tham gia dong gop
cua nhi€u cé nhan, s6 lugng dé nghi xét thudng t61 da 1a 03 ca nhan.

4. Cach xac dinh mure tién thudng

Trén co so hod so dé nghi thuong dot xuat, Chu tich cong doan co so t6
chirc hop co quan dé chdm diém thanh tich cong tac xuat sic dot xuét cia ca
nhan theo mau s6 03 kém theo Quy ché nay.

Piém dugc cham dua trén 05 tiéu chi chu yéu:

(1) Muc do, tinh chét phtrc tap ctuia nhiém vuy;

(2) Chét luong san phrflm, cong viéc da hoan thanh;

(3) Tién d6 hoan thanh (dat/vuot);

(4) Hiéu qua, sy lan toa, hiéu ung tich cuc cua san pham, cong viéc;

(5) Muc do tham gia cua ca nhan trong trién khai thuc hién nhiém vu
(chu tri hay truc tiép trién khai, khéi luong cong viée duge giao...).

Két qua chim diém 1a co Y dé xac dinh muc tién thudéng cho timg ca
nhan theo quy dinh tai khoan 5 Diéu nay.

5. Mtc tién thudng

Thuong cho ca nhan co thanh tich cong tac xuat sac dot xuat theo 02 mic
tién thuong tuong ing véi s6 diém thanh tich cta cd nhan dat duoc, cu thé nhu
sau:

_ a. Ca nhan dat tong diém tur 50 diém dén 80 diém: Thudng sd tién bang
2,4 lan murc luong co sé/nguoi/01 lan thuong.

‘ b. Ca nhan dat binh quan tur trén 80 diém dén 100 diém: Thudng sb tién
bang 03 1an muc luong co s6/ngudi/01 1an thudng.

7. Tiéu chi xét thwéng va mirc tién thuwéng dinh ky hang nim
1. Tiéu chi xét thudng

@ Thuong dinh ky hang nam cho ca nhan thudc d6i twong quy dinh tai
biéu 2 Quy ché nay cé két qua danh gid, xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu



trong nam tor muc hoan thanh t6t nhiém vu tré 1€n.

b. Can cir xét thuong 14 van ban phé duyét két qua danh gid, xép loai chat
lugng céan bg, vién chuc, nguodi lao dong hang nam cua co quan cd tham quyén.

2. Mic tién thudng
a. Xac dinh tong kinh phi chi tién thuéng dinh ky hang nam

Tong kinh phi chi tién thuéng dinh ky hang nam la qu§ thuéng con lai tai
tho1 di€ém cuoi nam, sau khi trir di tong s6 thudng dot xuat da thuc hién trong
nam theo quy dinh.

b. Xac dinh muc tién thudng dinh ky co s

Téng kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nam

Mirc tién
thuéng dinh = So6 ca nhan c6 két qua S6 ca nhan c6 két qua danh
ky co so danh gia, xép loai hoan +  gia, xép loai hoan thanh

thanh tot nhiém vu x 2.4 xuat sac nhiém vu x 3,0

c. Mirc tién thudng theo két qua danh gia, xép loai chat lugng hang nim

- C4 nhan hoan thanh tot nhiém vu: Thudng s tién bang 2.4 lan muc tién
thudéng dinh ky co so;

- C4 nhan hoan thanh xuit sic nhiém vu: Thudng so tién bang 3,0 lan
muec tién thudng dinh ky co s6.
8. Chi thudéng

1. Hinh thirc chi thuéng

Tién thudng dugc co quan thanh toan truc tiép vao tai khoan luong cia ca
nhan duogc thudng (trudng hop co quan t6 chirc LE trao thuong dé tuyén duong,
suy ton, nhan rong dién hinh... thi phan thuong trao tai budi 1& chi mang tinh
chat biéu trung, khong bao gém tién thudng).

2. Thoi gian chi thudéng

Co quan thyc hién chi thuong dot xuat cho c4 nhan trong vong 05 ngay
lam vi€c k€ tir ngay c6 quyét dinh thuong; chi thuong dinh ky hang nam trude
ngay 31/01 cta nam ké tiép.

MUC 2
THAM QUYEN QUYET PINH, QUY TRINH THU TUC, HO SO PE
NGHI XET THUONG
9. Tham quyén quyét dinh thwéng dot xuat, thuwéng dinh ky hang nam

Hiéu truong quyét dinh thuong dot xuat cho ca nhéan theo dé xuat ciia Chu
tich cong doan co s¢ va thudng dinh ky hang nam.

10. Quy trinh, thua tuc xét thuéng
1. Thuéng dot xuat



- Céc c4 nhan dugc khen thudng c6 trach nhiém 1ap hd so dé nghi thudng
dot xuat gui Chu tich cong doan co sé tong hop trinh 1anh dao truong xét duyét;

- Lanh dao truong td churc hop, danh gia; xin y kién toan thé giao vién ,
nhan vién trong co quan binh xét, biu quyét, cham diém.

- Hiéu truong xem xét, quyét dinh thudng cho cac ca nhan.

2. Thudéng dinh ky hang ndm

Can ctr két qua danh gia, xép loai chat luong can bo, vién chtc, nguoi lao
dong hang nam, Chu tich cong doan co s& lap danh sach thuong, trinh Hi€u
trudng xem xé&t, quyét dinh.
11. Ho so dé nghi xét thwéng dot xuit

Hb so dé nghi xét thuong dot xuat bao gom:

a. To trinh dé nghi thuong dot xuat (Mau 01 kém theo Quy ché).

b. B4o c4o tom tat thanh tich cong tac xuat sac dot xuat ciia c4 nhan (Mau
02 kem theo Quy ché).

c. Bién ban hop vé viéc binh xét thi dua, khen thudng.

d. Cac tai liéu lién quan dé chimg minh thanh tich cong tac xudt sic dot
xuét ciia ¢4 nhan dé nghi xét thudng (néu co).

12. Thoi gian tong hop, thim dinh ho so, ban hanh quyét dinh thwéng dot
xuat, thuwéng dinh ky

Thoi gian tong hop, thAm dinh hd so, trinh ngudi c6 tham quyén ra quyét
dinh thuong t0i da 10 ngay lam viée doi voi xét thuéng dot xuat (tinh tir thoi
diém c6 du ho so dé nghi thuong theo quy dinh) va 05 ngay lam viéc d6i vai xét
thuong dinh ky hang nam (ké tir thoi diém c6 két qua danh gia, xép loai chat
lugng vién chirc, nguoi lao dong hang nam).

~ MUC3
TO CHUC THUC HIEN

13. Trach nhiém cia ciac c4 nhin trong cong tac xét thwéng dot xuit,
thwong dinh ky hang nam

1. Hi¢u truong co6 trach nhiém phé bién, quan triét to1 toan thé vién chirc
trong don vi viéc thuc hién Quy ché dé kip thoi 1ap ho so dé nghi xét thudng dot
xuat gui Chu tich cong doan co s6.

2. Chu tich cong doan co so cé trach nhiém téng hop hd so dé nghi xét
thudng dot xuat trinh, bao cdo lanh dao truong dé t6 chuc hop co quan tham
dinh, xét duyét; Lap danh sach thudng dinh ky hang nam trinh Hi€u truéng xem
xét, quyét dinh.

3. Hiéu trudng xem xét, quyét dinh thuong cho cac ca nhan.

4. Céc ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€ém trong bao cdo, ké khai thanh
tich, 1ap ho so dé nghi xét thudng.



14. T6 chirc thuc hién

1. Lanh dao, giao vién, nhan vién Truong mam non Nam Vi chiu trach
nhiém t6 chuc thyc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh trién khai thyc hi€n, néu c6 su thay do6i vé chinh sach
ctia nha nudc. Quy ché nay s€ dugc stra doi, bo sung cho phu hop.

~_  CHUONGII
QUAN LY SU DUNG KINH PHI TIET KIEM.

Pi¢u 16. Phan phdi két qua tai chinh trong nim

Can ct nghi dinh sd 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 06 nim 2021 cua
Chinh phu quy dinh co ché tu chu cua don vi sy nghiép cong lap;

Cubi nam ké toan cin cit vao ngudn thu sau khi da bu dap du cac khoan
chi phi, chénh Iéch con lai thu 16n hon chi duoc trich 1ap quy co quan.
1. NOi dung quy co quan.

- Quy phat trién hoat dong su nghiép

- Quy bo sung thu nhap

- Quy khen thudng

- Quy phuc loi
2. Mirc trich 13p cac quy.

Trich t6i thiéu 25% dé 1ap Quy phat trién hoat dong su nghiép

Trich lap Quy bd sung thu nhip ,tc*)i da khong qua 01 1an quy tién luong
ngach, bac, chirc vu va cac khoan phu cap lvong do Nha nudc quy dinh

Trich 1ap Quy khen thuong va Quy phuc loi t6i da khong qua 03 thang
tién luong, tién cong thuc hién trong nim cta don vi

Trich 1ap cac quy khac theo quy dinh cta phép luat

3. Quy dinh vé sir dung quy.

Noi dung chi cac quy do thu truong don vi quyét dinh theo quy ché chi
ti€u ndi bo va dugc cong khai trong don vi. Noi dung chi cac quy theo quy dinh
tai khoan 2 diéu 14 ctia nghi dinh 60/2021/NP-CP ngay 21thang 06 nim 2021

- Quy phat trién hoat déng sy nghiép: Dé dau tu ‘xdy dung co sO vat chat,
mua sam trang thiét bi, ‘phuong tién lam viée; phat trién nang lyc hoat dong su
nghiép; chi 4p dung tién b khoa hoc k¥ thuat cong nghé; dao tao nang cao
nghiép vu chuyén mon cho ngudi lao dong trong don vi; gop vén lién doanh,
lién két voi cac to chic, ca nhan trong va ngoai nudce (d6i voi don vi duge giao
vbn theo quy dinh) dé t6 chirc hoat dong dich vu phu hop véi chie ning, nhiém
vu duoc giao va cac khoan chi khac (néu co).

- Quy bd sung thu nhap: Dé chi bd sung thu nhip cho ngudi lao dong
trong nam va du phong chi bd sung thu nhap cho nguoi lao dong trong nim va
du phong chi bd sung thu nhap cho ngudi lao dong nam sau trong truong hop
nguon thu nhap bi giam. Viéc chi bd sung thu nhap cho ngudi lao dong trong



don vi dugc thuc hi¢n theo nguyén tac gén véi sb luong, chat luong va hi€u qua
cong tac.

- Quy khen thudéng: Dé thudng cudi nim, thuéng dinh ky, dot xuat cho
tap thé, ca nhan trong va ngoai don vi (ngoai ché d6 khen thudéng theo quy dinh
cua Luat Thi dua khen thuong) theo hi€u qua cong viéc va thanh tich dong gop
vao hoat dong cta don vi. Mirc thuong do thu trudéng don vi quyét dinh theo quy
ché chi tiéu ndi bo ctia don vi.(Pugc quy dinh tai diéu 14 va diéu 15)

- Quy phuc loi: Dé xay dung, sta chita cic cong trinh phuc loi; chi cho
cac hoat dong phuc loi1 tap thé cua nguoi lao dong trong don vi; trg cép kho
khin dot xuét cho ngudi lao dong, ké ca trudng hop nghi huu, nghi mat stc; chi
thém cho ngudi lao dong thuc hién tinh gian bién ché.

- Quy khac: Thuc hién theo quy dinh cua phép luat

~ CHUONGIV
TO CHU'C THUC HIEN.

1. Thoi gian thue hién.

Ban quy ché nay c6 hiéu luc sau khi c6 quyét dinh ctia cip c6 tham quyén
phé duyét
2. Trach nhiém cia cac ca nhan va cac don vi co lién quan.

Ban 1anh dao don vi, ké toan va cac can bo gido vién cong nhan vién chuc
trong don vi chiu trach nhiém thuc hién nghiém tac theo quy ché dé ra.

- Cong doan c6 trach nhiém tong hop két qua binh xét hang nam.

+ Lap ké hoach thu chi hang nam theo ding quy ché d3 dugc xay dung

+ Tinh tién luong, ké ca luong ting thém néu co6 chinh xac va kip thoi.

+ Thuc hién chi theo ding dinh murc

+ Thanh toan kip thoi cac khoan chi

Quy ché nay dugc phé bién cong khai tai hoi nghi can boi vién chuc va
duogc in giri cac don vi lién quan dé thuc hién kiém tra giam sat.

Trong qué trinh thyc hién néu c6 su thay d6i vé chinh sach ciia nha nudc.
Quy ché nay s& duoc sira ddi, bod sung cho phu hop./.

Noi nhan: [

- Phong GD&DPT

- KBNN huyén Muong Nhé

- Ban giam hiéu truong.

- Ké todn

- LuuVT

Pham Thj Thu Thiy



UBND HUYEN MUONG NHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON NAM VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ndam Vi, ngay 02 thang 01 nam 2025

BIEN BAN HQI NGHI CO QUAN

Can ctr Luat Can bg, cong churc ngay 13 thang 11 ndm 2008; Luat sua doi,
bd sung mot sd didu cua Luit can bo, cong chic va Ludt vién chic ngdy
25/11/2019;

Can ctr vao thong tu s6 141/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo tai chinh
quy dinh vé ché d¢ tién thanh toan nghi phép hang nim d6i voi Can bd cong
chtrc, vién chirc, lao dong hop dong 1am viée trong cac co quan nha nudc va don
vi sy nghiép cong 1ap;

Can ctr luat thue hanh tiét kiém, chéng lang phi sé 44/2013/QH13 ngay
26 thang 11 nam 2013 ctia Qudc hoi;

Can cu vao thong tu 57/2014/TT-BTC ngay 06/05/2014 cua BJ tai chinh
vé viéc sira d6i, bo sung mdt sd diéu cua Thong tu 141/2011/TT-BTC quy dinh
vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim ddi vdi can bd cong chic, vién
chtic, lao dong hop dong lam viéc trong cic co quan nha nudc va don vi su
nghiép cong lap;

Can ctr luat ngan sach nha nudc sé 83/2015/QH13 ngay 25 thang 06 nim
2015 ctia Quéc hoi;

Can ctr luat ké toan sd 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2015 cua

Quéc hoi;
Can ctr vao thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 cua B9 tai chinh quy
dinh chi tiét viéc st dung vén nha nudc dé mua sam duy tri hoat dong thudng
xuyén cua co quan nha nudc, don vi thudc luc lugng vii trang nhan dan, don vi
su nghiép cong lap, t6 chirc chinh tri - x4 hoi, to chirc chinh trji - xd hdi nghé
nghiép;

Cian clr vao quyét dinh sé 1399/QD-UBND ngay 18 thang 8 nam 2009
cia UBND huyén Mudng Nhé, tinh Dién Bién vé viéc thanh 1ap truong mam
non Nam Vi;

Can ctr thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 04 ndam 2017 cua B¢ tai
chinh vé viéc quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi;

Can clr quyét dinh s 01/2018/QD-UBND ngay 02/01/2018 ctia UBND
tinh Pién Bién vé viéc ban hanh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi
cua cac co quan don vi trén dia ban tinh Dién Bién;

Can clr quyét dinh sé 26/2019/QD-UBND ngay 05/08/2019 cia UBND
tinh Pién Bién Ban hanh quy dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai vao lam viéce,
ché dd chi to chirc hoi nghi, hoi thao Quéc té va ché do tiép khach trong nudc
trén dia ban tinh Dién Bién;

Can ctr Thong tu 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 vé viéc ban hanh



diéu 1¢ truong mam non;

Can cu nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 06 nim 2021 cia
Chinh phu quy dinh co ché tu chi cta don vi su nghi¢p cong lap;

Can ctr quyét dinh s6 717/QD-UBND ngay 22 thang 07 ndm 2022 vé viéc
giao quyén tu chu tai chinh don vi su nghiép cong lap thuoc UBND huyén
Muong Nhé giai doan 2022-2026;

Cin ctr Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh phu quy
dinh muac luong co s¢ va ché do tién thudng ddi v&i can bo, cong chuc, vién
chic va lyc lwong vii trang; Can ct Thong tu sé 62/2024/TT-BTC ngay
20/8/2024 cua Bo Tai chinh hudéng dan xac dinh nhu cau, ngudn va phuong thirc
chi thuc hién muc luong co sé va ché d6 tién thuong theo Nghi dinh $6
73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cta Chinh phu va diéu chinh tro cip hang
thang d6i voi can bd xa di nghi viéc theo Nghi dinh sb 75/2024/ND-CP ngay
30/6/2024 cua Chinh phu;

Can cur Quyet dinh s6 62 /QD -UBND ngay 17/01 /2025 cia UBND Muong
Nhé vé viée giao sd lugng ngudi lam viée hudng lwong tir ngan sach Nha nude
trong cac don vi su nghi¢p cong 1ap do ngan sach Nha nudc bao dam chi thuong
xuyén nam 2025;

Can clr vao cac van ban phap quy hién hanh quy dinh co ché tai chinh ap
dung cho céc co quan hanh chinh va don vi su nghiép.

Hom nay ngay 02 thang 01 nam 2025

Tai phong hoi dong truong mam non Nam Vi huyén Muong Nhé, tinh
Dién Bién

Thanh phan gém: Can b gido vién, nhan vién, c6 mat 39/39.

D/c Pham Thi Thu Thuy - Hi€u trudng nha truong - Chu toa

D/c Lo Thi The - P. hi¢u truéng

D/c Lo Thi Xoan - Thu ky

NOI DUNG HOQI NGHI THAM GIA DU THAO QUY CHE CHI
TIEU NOI BO CO QUAN

Béng chi Pham Thi Thu Thuy - Hi€u truong nha truong trién khai cac van ban:

Can ctr Luat Can b, cong chirc ngay 13 thang 11 ndm 2008; Luit stra doi,
bod sung mot sd diéu cia Luat can bo, cong chic va Luat vién chic ngiy
25/11/2019;

Cin c vao thong tu s6 141/TT-BTC ngay 20/10/2011 ciia B tai chinh
quy dinh vé ché d¢ tién thanh toan nghi phép hang nim ddi vi Can bd cong
chtrc, vién chirc, lao dong hop dong 1am viée trong cac co quan nha nudc va don
vi su nghiép cong lap;

Cin cr luat thyc hanh tiét kiém, chong lang phi s6 44/2013/QH13 ngay
26 thang 11 nam 2013 ctia Qudc hoi;

Can ctr vao thong tu 57/2014/TT-BTC ngay 06/05/2014 cua B0 tai chinh
vé viée stra ddi, bod sung mot s6 diéu cua Thong tu 141/2011/TT-BTC quy dinh
vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nam ddi véi can bd cong chuc, vién



chtc, lao dong hop ddng lam viéc trong cic co quan nha nude va don vi su
nghiép cong lap;

Cin ctr luat ngan sach nha nudc s6 83/2015/QH13 ngay 25 thang 06 nim
2015 cta Quéc hoi;

Can ctr luat ké toan sd 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2015 cua

Quéc hoi;
Can cu vao thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 cta Bo tai chinh quy
dinh chi tiét viée sir dung von nha nude dé mua sim duy tri hoat dong thuong
xuyén cua co quan nha nudc, don vi thude luc luong vii trang nhan dan, don vi
su nghiép cong lap, td chirc chinh tri - x3 hoi, tO chtrc chinh tri - x3 hoi nghé
nghiép;

Cin ctr vao quyét dinh s6 1399/QD-UBND ngay 18 thang 8 nim 2009
cia UBND huyén Muong Nhé, tinh Dién Bién vé viéc thanh 1ap truong mam
non Nam Vi;

Can ctr thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 04 ndm 2017 ctua B9 tai
chinh vé viéc quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi;

Can clr quyét dinh s 01/2018/QD-UBND ngay 02/01/2018 cia UBND
tinh Pién Bién vé viéc ban hanh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi
cua cac co quan don vi trén dia ban tinh Pién Bién;

Can clr quyét dinh sb 26/2019/QD-UBND ngay 05/08/2019 cia UBND
tinh Pién Bién Ban hanh quy dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai vao lam viéc,
ché do chi to chirc hoi nghi, hoi thao Qudc té va ché do tiép khach trong nudc
trén dia ban tinh Dién Bién;

Can ¢t Thong tu 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 vé viéc ban hanh
diéu 1é mam non;

Can ct nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 06 nim 2021 cia
Chinh phu quy dinh co ché ty chu cta don vi su nghiép cong 1ap;

Can ctr quyét dinh s6 717/QD-UBND ngay 22 thang 07 ndm 2022 vé viéc
giao quyén tu chi tai chinh don vi su nghiép cong lap thuoc UBND huyén
Muong Nhé giai doan 2022-2026;

Can ctr Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh pha quy
dinh mttc lwong co s& va ché do tién thuong d6i véi can bd, cong chirc, vién
chic va luc luong vii trang; Can ct Thong tu sé 62/2024/TT-BTC ngay
20/8/2024 ctia Bo Tai chinh hudng dan xac dinh nhu cau, ngudn va phuong thirc
chi thyc hién mirc luong co s va ché d6 tién thuong theo Nghi dinh )
73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctua Chinh phu va diéu chinh tro cp hang
thang d6i voi can bd xa di nghi viéc theo Nghi dinh sb 75/2024/ND-CP ngay
30/6/2024 cia Chinh phu;

Can cur Quyet dinh s6 62 /QD -UBND ngay 17/01 /2025 cia UBND Muong
Nhé vé viée giao sd lugng ngudi lam viée hudng lwong tir ngan sach Nha nude
trong cac don vi su nghi¢p cong 1ap do ngan sach Nha nudc bao dam chi thuong
xuyén nam 2025;

Céc van ban phap quy hién hanh quy dinh co ché tai chinh ap dung cho
cac co quan hanh chinh va don vi sy nghiép.



Thong qua du thao quy ché chi tiéu nodi bo cua truong mam non Ndm Vi

huyén Muong Nhé.
(C6 ban quy ché kem theo)

Céc thanh vién trong hoi dong thao luan, dong gop ¥ kién vao ban du thao
Quy ché chi tiéu ndi bé nam 2025.

Sau khi hoi nghi thao luan va di dén théng nhat: Nhat tri nhu ban du thao

Quy ché nay dugc phd bién cong khai tai hoi nghi can b vién chirc va in
guri cac don vi lién quan nghién ctru va thuc hién kiém tra, giam sat.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 diéu nao bat hop 1y s& dugc diéu chinh
bd sung.

Bién ban két thac vao hoi 15 gid 30 phuat cing ngay. Bién ban dugc
thong qua va nhat tri 100%.

THU KY

(/ﬁ,/

Lo Thi Xoan Pham Thi Thu Thuy




